
Archivierungs-Dateien erstellen – Anleitung für adm in:  
 

1. Ordner auf dem Heim-PC einrichten  
Bevor man mit der Archivierung des abgelaufenen Spieljahres beginnen kann, sollte man 
auf dem eigenen PC  3 Ordner mit den Unterordnern Männer, Frauen, Jugend  
 einrichten, z.B. 
- C:/Ofr/Berichte/Männer, C:/Ofr/Berichte/Frauen, C:/Ofr/Berichte/Jugend 
- C:/Ofr/Schnitt/Männer, C:/Ofr/Schnitt/Frauen, C:/Ofr/Schnitt/Jugend 
- C:/Ofr/Tabellen  ohne Unterordner! 
und die Test-HP starten. 
 

2. Berichte  
 Das Menü Berichte im offenen Bereich anklicken und im nächsten Fenster die 
Voreinstellungen entsprechend anpassen. 
Bei Spieltag/Woche die Option auf ‚alle’  und die Schriftgröße auf ‚klein’  stellen  
(evtl. muss die im Browser eingestellte Schrift geändert werden) 
und auf Weiter >>>>> klicken. 
Im nächsten Fenster können alle zu den Voreinstellungen passenden Spielklassen 
ausgewählt werden und mit einem Klick auf  
>>> weiter zur Anzeige der Berichte  alle entsprechende Berichte zu sehen. 
Die Anzeige im neuen Fenster sollte so aussehen (hier ein Auschnitt): 
 

 
 
Nun startet man den Drucker mit einem Klick auf das Druckersymbol in der oberen 
rechten Ecke des Anzeigefensters. Dann wählt man auf dem PC einen PDF-
Druckertreiber (z.B. PDFCreator) und erstellt damit eine PDF-Datei. 
Diese wird  mit einem Namen versehen, z.B.  
2012_Maenner_Kreisklasse_B2.pdf   
auf dem Heim-PC gespeichertert, in diesem Fall in den Ordner C:/Ofr/Berichte/Männer 
 
Danach alle Berichte aller Klassen für Frauen und Jugend ebenso erstellen. 
 

3. Schnittlisten  
Auch die Schnittlisten werden in dieser Form auf dem PC z.B. 
2012_Maenner_Kreisklasse_B2.pdf  



in dem Ordner C:/Ofr/Schnitt/Männer gespeichert. 
 

4. Tabellen 
Da die Tabellen nicht so umfangreich sind, können diese in je einer Datei für Männer , 
Frauen und Jugend zusammen gefasst werden. 
Dazu wählt man im Menü ‚Tabellen’   als Umfang: alle vom Bereich 

 
Auch hier wird die Schriftgröße auf ‚klein’ gestellt. 
Die Dateien werden wie oben beschrieben erstellt und erhalten einen Namen wie 
2012_Maenner.pdf  usw.. 
 
Da diese Tabellen keine Abschluss-Tabellen sind, gibt es auf der Test-HP   
folgenden Hinweis: 
Anzeige der Tabellen/Spieljahr aus dem Archiv! 
(hier nur optional - siehe HP-Hauptseite des VBSK!)  
 
Die weitere Vorgehensweise ist in der Anleitung 
- Neues Spieljahr – Anleitung für admin  
unter Punkt 2 beschrieben. 


